
HANKEKORRA LISA 1 

 

Juhis väikeostu tegemiseks (Väikehange) 

Mida arvestada hanke läbiviimisel, kui hankelepingu eeldatav maksumus jääb alla lihthanke piirmäära 

(lihthanke piirmäär asjade ja teenuste hankelepingu korral on 30 000 eurot, ehitustööde hankelepingu 

korral 60 000 eurot).  

1. hinnapäring saata dokumendihaldusprogramm Delta kaudu e-kirja teel vähemalt kolmele 

potentsiaalsele pakkujale st ettevõtetele, kes reaalselt ostetavat asja/teenust/ehitustööd 

pakuvad;  

2. pakkumuste küsimisel jälgida, et hinnapäringud saadetakse pakkujatele, kelle juhatuse 

liikmed ei kattu; 

3. pakkumuste küsimisel jälgida, et hankija ei ole seotud hinnapäringu saanud potentsiaalse 

pakkujaga; 

4. saadetavad hinnapäringud peavad sisaldama ühesugust infot (kõigil pakkujatel peab 

pakkumuste tegemiseks olema ühesugune info) 

5. pakkumuste esitamiseks tuleb määrata mõistlik aeg; 

6. kõigil pakkujatel peab pakkumuse esitamiseks olema sama palju aega; 

7. hinnapäring peab sisaldama vähemalt: 

• lepingu eseme kirjeldust määral, mis võimaldab pakkumust esitada ja erinevaid esitatud 

pakkumusi võrrelda; 

• lepingu projekti, kui hankija selle lisamist vajalikuks peab, 

• pakkumuse hindamiskriteeriume (kas eduka pakkumuse väljaselgitamise kriteeriumiks on 

madalam hind vms); 

• hinnapakkumuse esitamise tähtaega; 

• läbirääkimiste võimalust, kui hankija läbirääkimisi pidada soovib; 

• lepingu täitmise aega (päevades või kuudes), muid olulisi tingimusi, mis võivad mõjutada 

pakkumuse hinda; 

• pakkumuste jõusoleku aega; 

• enne pakkumuste esitamise tähtaega esitatud küsimustele tuleb vastused saata (ühel ajal) kõigile 

hinnapäringud saanud ettevõtjatele (küsijat ei pea ära näitama). Vastavad e-kirjad tuleb säilitada 

koos muude hanke läbiviimist tõendavate dokumentidega; 

8. pakkumused peavad olema esitatud kirjalikult, digitaalselt allkirjastatult; 

9. hankija otsusest tuleb pakkujaid kirjalikult teavitada. Ühtne teavitamine peab olema 

tagantjärele kontrollitav; 

10. võrreldakse pakkumuste esitamise tähtajaks esitatud pakkumusi. Kui hankija pikendab 

pakkumuste esitamise tähtaega, tuleb pikendamisest teavitada kõiki hinnapäringud 

saanud ettevõtjaid; 

11. kui nähakse ette läbirääkimiste võimalus ja läbirääkimisi peetakse, siis tuleb arvestada, et 

kõik pakkujad peavad lõpliku pakkumuse esitamiseks saama sama palju aega ja 

ühesuguse info (vastavad e-kirjad tuleb säilitada); 



12. kui laekub vaid üks pakkumus, kaaluda uute hinnapäringute tegemise võimalust; 

13. hankeleping sõlmitakse kirjalikult.  

 

Oluline: Kõik hanke läbiviimise ja lepingu täitmisega seotud dokumendid (sh hinnapäringu e-

kirjad; pakkumused, sh e-kirjad millest nähtub pakkumuste esitamise aeg; küsimused ja 

vastused; läbirääkimiste kulgu kajastav info; pakkujate teavitamise e-kirjad; sõlmitud leping; 

üleandmise-vastuvõtmise aktid) tuleb salvestada ja säilitada kontrollija (nõukogu) poolt 

läbiviidavate toimingute jaoks.                        
 

  

NB! Kui hankija alustab riigihanget registris ilma seadusest tuleneva kohustuseta, on ta 

kohustatud järgima riigihangete seaduses sätestatud riigihanke menetluse korda (RHS § 15 lg 

12). Seega kui hankelepingu eeldatav maksumus jääb alla lihthanke piirmäära ja hankija 

avaldab riigihangete registris lihthankemenetluse alustamiseks hanketeate, peab hanke 

läbiviimisel järgima lihthankemenetluse reegleid. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kirjalik kutse 

AS Koeru Hooldekeskus kutsub Teid esitama pakkumust ostumenetluses, mille eesmärk on AS 

Koeru Hooldekeskuse .................................... 

  

Ostumenetluse nimetus AS Koeru Hooldekeskuse .................. 

Hankija 
AS Koeru Hooldekeskus, registrikood 

61771661 Ida 2, Koeru alevik, Järva vald 

73001. Tel. 5141436, info@koeruhk.ee . 

Eduka pakkumuse valiku kriteeriumid madalaim hind 

Pakkumuse esitamise aeg ja koht              ; info@koeruhk.ee  . 

Nõuded pakkujale 
  

Vastavalt RHS §-dele 100–101. 
Pakkuja peab viimase kolme aasta jooksul 

olema täitnud vähemalt kolm ehitus- ja/või 

remonditööde lepingut, igaüks maksumusega 

vähemalt 50 000 eurot. Pakkuja esitab 

ostumenetluse Lisa 3 kohase viimase kolme 

aasta jooksul (2021-2023) täidetud ehitus- 

ja/või remonditööde lepingute loetelu. 

Pakkumus peab sisaldama 

- taotlust (lisa 1) 

- maksumuse vormi (lisa 2) 
- lepingute loetelu (lisa 3) 

Riigihanke eest vastutav isik 
haldus- ja hankejuht Olga Jürma;  

olga@koeruhk.ee, GSM 53054738   
  
  
  

Ostumenetluse lühiiseloomustus/tehniline kirjeldus: 
  

Objekti lühikirjeldus: 
........................................................................................................................................................ 
  

Tööde tähtajad ja nõuded:  
....................................................................................................................................................... 
  

Materjalide ja tööde kooskõlastamine: 
...................................................................................................................................................... 
  

Tööde (teenuste, asjade) kirjeldus: 
................................................................................................................................................... 
  

mailto:info@koeruhk.ee
mailto:info@koeruhk.ee
mailto:olga@koeruhk.ee


Tööde teostamise alustamine:  
..................................................................................................................................................... 

(kinnitatakse hankija esindaja poolt). 
  

Hankija ei tee kaupade ja teenuste eest ettemaksu ja tasub vastavalt arvele 21 päeva jooksul.  

Arved saadetakse e-arvete keskusesse. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kirjaliku kutse lisa 1 „Taotlus“ 
  
  
  
  
  

Taotlus ostumenetluses „AS Koeru Hooldekeskuse ................... osalemiseks 
  
  
  
  

Pakkuja andmed   

Pakkuja nimi   

Registrikood   

Kontaktisik ja tema andmed   

E-posti aadress   

  
  

Kinnitan, et tagame kirjalikus kutses esitatud nõuetele vastava remonditööde teostamise. 
  

Kinnitan, et meie pakkumus on jõus 30 päeva pakkumuse esitamise tähtpäevast arvates. 
  

Pakkuja seadusjärgne või volitatud esindaja (nõutav volikiri esindusõiguse kohta). 
  
  

Nimi   _______________________ 
  

Ametinimetus  _______________________ 
  

(allkirjastatud digitaalselt) 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

  

 



Kirjaliku kutse lisa 2 
„Pakkumuse maksumuse esildise vorm“ 

  
  

Ostumenetluse „AS Koeru Hooldekeskus ...........................“ pakkumuse maksumuse esildis 
  

Pakkuja … . poolt ostumenetluses pakutav maksumus ühikuhindade alusel on järgmine: 
  

    

    

    

    

  

 

 

 

Pakkuja seadusjärgne või volitatud esindaja (volikiri esindusõiguse kohta). 
  

Nimi   _______________________ 
  

Ametinimetus  _______________________ 
  

(allkirjastatud digitaalselt) 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kirjaliku kutse lisa 3 
„Lepingute loetelu“ 

  
  

Ostumenetluse nimetus: „AS Koeru Hooldekeskus üldehitus- ja remonditööd 2021 aastal.“ 
  
  
  
  

Meie poolt viimase kolme aasta jooksul (2018-2020) täidetud ehitus- ja/või remonditööde 

lepingute loetelu.  
  

Lepingupoole nimi, 
kontaktisiku nimi ja e-posti 

aadress 

Sõlmitud lepingu 

(objekti) nimetus ja 

riigihanke 

viitenumber* 

Lepingu sõlmimise ja 

lõppemise kuupäev 

      

      

      

  

* Riigihanke viitenumber märkida juhul, kui leping on sõlmitud riigihanke tulemusena. 
  
  
  
  

Pakkuja seadusjärgne või volitatud esindaja (volikiri esindusõiguse kohta). 
  

Nimi   _______________________ 
  

Ametinimetus  _______________________ 
  

(allkirjastatud digitaalselt) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ÕIEND ostumenetlusele „AS Koeru Hooldekeskus üldehitus- ja remonditööd“ 

  

Jr

k 

nr 

Pakkuja, kellelt küsiti 

pakkumust (nimi, 

registrikood) 

Pakkumuse 

esitamise 

kuupäev 

Pakkumuse maksumus 

ilma 

käibemaksuta 

koos 

käibemaksuga 

1.     

2.     

3.     

Eduka pakkumuse valiku kriteerium (kui lisaks maksumusele olid otsustamise 

aluseks muud kriteeriumid, siis tuua need välja): 

  

Põhjendus, miks ei küsitud vähemalt kolme pakkumust, kui hankekorra kohaselt 

tuli seda teha:  

  

Ettepanek AS Koeru Hooldekeskuse nõukogule/juhatuse liikmele: 

Teen ettepaneku sõlmida teenuse osutamise 

.................................................................................................................... 

  

  

  

  

Riigihanke eest vastutav isik  

  

Nimi   Olga Jürma 

  

Ametinimetus             haldus- ja hankejuht 

(allkirjastatud digitaalselt) 

 

 


